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Windows — Digitalizacao de documentos

Para digitalizar um documento no scanner HP, vocé deve seguir os passos abaixo:

1. Na drea de Trabalho do seu computador, clique no icone abaixo para iniciar o processo de digitalizacdo.

ﬂ —

HP LJ M176 Scan

2. Escolha o formato em que deseja salvar o arquivo, conforme representado abaixo.
Salvar como PDF: Para digitalizar documentos e textos.
Salvar como JPG: Para digitalizar imagens e fotos.

F ] M

Selecione um atalho, ajuste as configuragdes e clique em Digitalizar.

Salvar como PDF

== Salvar como PDF Tamanho da digitalizac3o:

: (A4 (210 % 297 mm) -

. % Salvar como JFEG Tipo de saida:
I — Coloride -

Lol Enviar por e-mail como PDF Resolugio:

| 200 dpi v]

tu"':jl_ Ervviar por e-mal como JPEG Tipo de item:
Documento - |

-

Tipo de arquivo:
PDF (.pdf) v

Digitalizagdo didria

o | Mostrar visualizacio da digitalizacio
Configuracies avancadas. ...

_-\-'ndro do scanner de mesa =

Restaurar padroes i

Criar novo atalho.,,

: D@Eﬁzarj Cancelar

Outras configuracdes poderdo ser informadas nesta tela:

Tamanho da tela de digitalizagdo: permite configurar o tamanho da area do scanner que ira digitalizar o
documento. Existem scanners com diferentes tamanhos de areas para digitalizacdo. Existem scanners para
tamanhos A3, A4, grandes superficies, entre outros. Informe no campo “Tamanho da digitalizagdo” o tamanho
A4 para digitalizar paginas de documentos impressos que possuem o tamanho A4.

Tipo de saida: permite configurar as corres que representardo o documento no formato eletronico. O
documento pode ser digitalizado como colorido, escala de cinza ou preto e branco.
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Windows — Digitalizacao de documentos

Resolugao: representa a definicdo de pontos que detalham a imagem do documento digitalizado. Esta resolugdo
é definida pela quantidade de pontos (pixels) por polegada (dpi). Quanto maior for a resolucdo, maior serd a
qguantidade de pontos que irdo definir a imagem do documento e maior sera, também, o tamanho em bytes
do arquivo. Recomenda-se a resolucao de 300 dpi para melhor representar os documentos digitalizados.

3. Para digitalizar paginas de documentos em arquivo Unico ou varios arquivos individuais:
Clique em “ConfiguragGes avangadas ...” e escolha a aba “Arquivos”

[vﬁa do scanner de mesa - |

[ Restaurar padrdes

Clique em “Crie um arquivo separada para cada pagina digitalizada”, caso necessario. Cliqgue om “Ok” para
confirmar a opgao desejada.

r N
Configuragdes avangadas para Salvar como PDF S ﬂ

| Digitalizar | Arquivo .Dafl'lo|
Tipo de arquive
C [] Crie um arquivo separado para cada pagina digitaizadD

Qualidade ftamanho do arquivo

Menor tamanho Melhor qualidade

=

o) (o
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4. Escolha a forma como o documento sera inserido no scanner para ser digitalizado.

Vidro do scanner de mesa

A pagina do documento impresso devera ser posicionada no vidro do
scanner de mesa para ser digitalizado. Este processo devera ser repetido
para cada pagina do documento.

Alimentador

Um conjunto de péaginas de documentos deverdo ser inseridas no
alimentador do scanner para serem digitalizadas automaticamente.

3 HP Scan - HP L M127128 Scan Drv [
Selecione um atalho, ajuste as configuragies e cliqgue em Digitalizar.
Ou rie um novo atalho.
]
5 Salvar como PDF
= Sahvar como POF Tamanho da digitalizagio:
: [44 (220 x 297 mm) -
lﬂi Salvar como JPEG Tipa de saida:
f ‘ [colorida - \
.]?m Enviar par e-mail como PDF Resolucio:
e [200 g x
2 : Enviar por =-mail como JPEG e
IDDu.menh:- |
Y, Dgitakzacio diéria S e —— .
[POF (.paif) =
" [¥] Mastrar visualizag3o da digitalzacio l
Conflguraciies avancadas. ...
' Widro do scanner de mesa -
Vidro do scanner de mesa
Alimentador (Digitalizar um lada)
= ‘\‘-._-__Ahmmdur (Digitalizar os dois lados)
Criar novo atalbw... N
[ Digitalizar ] [ cancelar

Scanner com documentos no alimentador Scanner com documentos no vidro

Atencado: Remova todos os grampos e fitas adesivas dos documentos a serem digitalizados no alimentador, pois

poderdo danificar o equipamento.
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Windows — Digitalizacao de documentos

5. Clique no botdo “Digitalizar” para iniciar o processo de digitalizagao.

i B
;HPSCEH—HPUMJ.Z?LEES@D{U‘ - ﬁ

| Selecione um atalho, ajuste as configuragiies e clique em Digitalizar.
Ou crie um novo atabo,

Salvar coma FOF

== Salvar como PDF Tamanho da digtalzacdo:

|4 (210 x 297 men) -

Salvar como JPEG Tipo de saida:

| colonce ) '

Enviar par e-mail como POF Resolucio:

[ 200 gei =)
Enviar por e-mail come JPEG Tipo de item:;

lDu-::urnmln T]
Tipo de arquivo:

[Poe (.paf) -

NN

Diigyi Lairé;;u chdria

' [¥] Mostrar visualizacio da dgitalizacio h
Configuragies avancadas.. ..

. idro do scanner de mesa - '
idro do scanner de mesa ‘

alimentador (Digitakzar um lada)

Alimentador (Digitakizar os dois lados)
Criar povo atabio.,,

[ Digitalizar ] \Ea'u:elar ]

6. Caso necessario, clique no botdo “+” para digitalizar novas paginas ou no botdo “-” para apagar uma pagina
digitalizada do seu documento.

Documentos correspondem a um conjunto de paginas. Depois de digitalizadas, as paginas podem ser
armazenadas em arquivo Unico ou em arquivos separados.

Quando digitalizados manualmente, no vidro, as op¢des abaixo permitem adicionar ou remover paginas.
Botdo “+”: permite digitalizar novas paginas que serdo acrescentadas ao seu documento.

“ n,

Botdo “-”: permite apagar paginas digitalizadas do seu documento.

Na tela anteriormente apresentada é possivel destacar funcionalidades para clarear ou escurecer o conteudo
digitalizada (opg¢des “Brilho” e “Contraste”) e para girar imagens (botdes “Girar”).
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3 HP Scan - HP LJ M127128 Scan Drv e X

-

P - S erap L 21.01% 29.69 em
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vole | | salvar ] [ conduide |

7. Cligue no botdo “Salvar” para gravar o arquivo e finalizar o processo de digitalizacdo.
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Contraste
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; Grar

;' ! Visualizar corte
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