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Unidade

Gerados

Recebidos

Controle de Processos

Sair do Sistema

Pesquisa de processos

Iniciar Processo

Menu

Base de Conhecimento
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Número do Processo

Base de Conhecimento

Documentos do Processo

Visualização de um 
Documentos do Processo

Árvore de Documentos 
do Processo



SEI - Interface: elementos
• Árvore de Documentos: Conjunto de documentos relacionados ao projeto. 
• Base de conhecimentos: Apresenta orientações sobre os procedimentos e documentos relacionados aos diferentes 

tipos de processos.
• Controle de Processos: Permite retornar à tela inicial, onde são mostrados os processos recebidos e os processos 

gerados.
• Enviar Processo: Permite enviar os processos selecionados para outra unidade.
• Gerados: Mostra a relação de processos que foram gerados, iniciados, na unidade. Os processos permanecem nesta 

lista enquanto estiverem abertos na unidade. Ao serem enviados para outra unidade, os processos saem desta 
relação.

• Iniciar Processo: Permite gerar, iniciar um novo processo na unidade.
• Número do Processo: número de identificação do processo;
• Pesquisa: Permite realizar pesquisas em processos com base em um conjunto de critérios especificados pelo 

usuário.
• Recebidos: Mostra a relação de processos recebidos pela unidade. Ao clicar no número do processo é possível 

conhecer as suas características. Os processos permanecem nesta lista enquanto estiverem abertos na unidade. Ao 
serem enviados para outra unidade, os processos saem desta relação.

• Unidade: Processos são recebidos e gerados em suas respectivas unidades. Caso possua mais de uma unidade, é 
importante que o usuário selecione a unidade relacionada ao processo.

• Sair do sistema: Permite sair do sistema.
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