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PoliMail — Resposta automatica de férias

Para incluir uma reposta automatica de férias no seu PoliMail, é preciso seguir os passos abaixo:

1- Cligue na engrenagem (ConfiguracGes), no canto superior direito da tela, e posteriormente em “Ver todas as
configuragGes”.
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3 - Acesse o item "Resposta automatica de férias"

Resposta automatica de férias: @ Resposta automatica de férias desativada

(envia uma resposta automatizada as - gl A .
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« Texto sem formatacgéo

[l Enviar resposta apenas as pessoas que estdo nos meus Contatos

[CJ Enviar uma resposta somente para as pessoas em Poli Mail
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4 - Para ativar o funcionamento, marque uma das op¢des “Resposta automatica de férias ativada”.
5- Informe o primeiro e o Ultimo dia das suas férias.

6 — Em “Assunto”, escreva o assunto da mensagem.

7 — Em “Mensagem”, escreva a mensagem que deseja que seja enviada automaticamente.

8 — Vocé pode restringir o envio das mensagens para pessoas dos eu contato ou pessoas do PoliMail, marcanco as
opcoes abaixo.

[l Enviar resposta apenas as pessoas gue estdo nos meus Contatos

] Enviar uma resposta somente para as pessoas em Poli Mail

9 - Cliqgue em "Salvar AlteracGes", no final da pagina, para concluir o processo.

Salvar alteracoes | | Cancelar
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