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Linux Ubuntu — Primeiros Passos

1. Acessando o Linux Ubuntu

O Ubuntu Linux é um sistema operacional similar ao Microsoft Windows. E um software livre, um programa que
pode ser livremente instalado, copiado e alterado. O Ubuntu Linux possui uma interface bastante amigavel. A
Figura 1 mostra sua area de trabalho. Na parte superior da tela estd localizada a barra de tarefas, onde podem
ser executadas as principais funcionalidades do Ubuntu Linux.
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Figura 1: Area de trabalho

A opgado Aplicativos permite acessar os programas instalados no computador. A opg¢do Locais permite o acesso aos
arquivos e pastas. Para desligar ou reiniciar o computador, clique no botao localizado no canto superior direito da
tela, conforme mostrado na Figura 2:
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Figura 2: Botdo com as opgdes de desligar ou reiniciar o computador.
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2. Acessando o BrOffice

O BrOffice é um software livre semelhante ao Microsoft Office. Pode ser usado para criagdo de documentos de
texto, planilhas eletrénicas, apresentagbes e banco de dados.

No Ubuntu, Para acessar o BrOffice.org para elaborar documentos do tipo texto, clique, na barra de tarefas, nas
opgdes Aplicativos = Escritdrio - BrOffice.org Editor de Texto. Para criar apresentagdes, planilhas ou banco de
dados, o caminho de acesso é o mesmo, porém a op¢ao especifica do BrOffice deve ser escolhida. Este processo é
mostrado na Figura 3.
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Figura 3: Caminho para abrir BrOffice.org.
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3. Acessando a Internet com o Firefox

O FireFox é um software livre utilizado para acessar paginas de informacdo da Internet. E um programa
semelhante ao Internet Explorer da Microsoft. E um software que pode ser usado no ambiente Windows e no
ambiente Linux. No Ubuntu ha 2 maneiras para acessar o Firefox. A forma mais simples é clicar no icone presente

na barra de tarefas, conforme mostra a figura 4.
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Figura 4: icone para abrir o Firefox localizado na barra de tarefas.

Outra maneira para acessar o programa Firefox é utilizar a barra de tarefas e clicar as seguintes op¢ées: Aplicativos
-> Internet - Navegador Web Firefox. Este processo é representado na figura 5.

&, Acessorios

4

4 Desenvolvimento
ﬁ Escritorio

,g Graficos >

_ ;_';‘ Cliente BitTorrent Transmission

m Jogos » @* Cliente de mensagens instantaneas Empathy

¥ | Multimidia > @ Cliente do Terminal Server

Fa Central de Programas do Ubuntu @) cliente Social Gwibber

& Google Chrome

-

[.'@ Visualizador de area de trabalho remot..

Figura 5: Caminho para abrir Firefox.

Navegue na Internet
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4. Acessando a Internet com o Google Chrome

O Google Chrome é outro software livre utilizado para navegar na Internet. Como o Firefox, existe uma versao
para ser instalada no Windows e outra para ser instalada no Linux.

No Ubuntu, para acessar o Google Chrome, utilize, na barra de tarefas, as op¢Ges Aplicativos = Internet -
Google Chrome. Este processo é representado na Figura 6.
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Figura 6: Caminho para abrir Google Chrome.
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5. Gerando documento em formato PDF

Arquivos gravados em formato PDF, sdo arquivos que podem ser lidos nos ambientes Windows e Linux e que nao
podem ser alterados. Recomenda-se a utilizacdo deste formato para proteger documentos de modificacdes e para
a disponibilizagao de documentos finalizados.

O BrOffice permite que documentos sejam gravados no formato de edi¢cdo (.odt) e no formato protegido (.pdf). Se
a opcao for gravar um arquivo protegido (.pdf), o autor deve avaliar a necessidade de gravar o mesmo arquivo,
também, em formato de edicdo a fim de poder realizar futuras alteragdes. O documento no formato PDF ndo
permite alteracdes futuras.

A seguir serdao mostradas duas formas de gerar arquivos no formato PDF no Ubuntu Linux.
5.1. Gerando documento em formato PDF no BrOffice

No BrOffice, para converter um arquivo para o formato PDF, basta clicar no botdo destacado na Figura 7.
Posteriormente devera ser informado o nome do arquivo e o local onde este arquivo devera ser salvo.
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Figura 7: Botdo para criar pdf no BrOffice.

5.2. Gerando documento em formato PDF com o software Cups-PDF

Com o software Cups-PDF, documentos oriundos de diferentes programas podem ser armazenados no formato
PDF. Por exemplo, uma pagina da Internet pode ser gravada no formato PDF para uma futura consulta. Para gerar
um arquivo PDF a partir do programa navegador utilize as opgdes Arquivo = Imprimir = PDF, e , posteriormente,
clique em imprimir. Esta operacdo é representada na figura 8.

De uma forma geral, para gerar um arquivo no formato PDF, é necessdrio realizar o processo de impressao do
documento direcionando o tipo de impressora para a aplicagdao PDF. A figura 9 mostra este processo.
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Figura 9: Selecionando a impressdo para o formato PDF.
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6. Acessando documentos PDF gerados pelo software Cups-PDF

Os arquivos armazenados no formato PDF através do software Cups-PDF, processo representado no item 5.2 deste
documento, ficam armazenados em local especifico. Para resgatd-los, a partir da barra de tarefas da area de
trabalho, acesse as opg¢des Locais = Pasta pessoal e, posteriormente, acesse a pasta PDF. As figuras 10 e 11
ilustram este processo.
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Figura 10: Caminho de acesso para a pasta pessoal.
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Figura 11: Pasta PDF onde sdo salvos os arquivos pdf criados a partir do software Cups-PDF

7. Imprimindo documentos
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Todo computador com o Ubuntu pode ter mais de uma impressora instalada, porém as impressdes sao
direcionadas para uma Unica impressora. Esta é chamada de “impressora padrdo”. A figura 12 mostra as opg¢bes de
impressdo. A drea destacada na cor laranja representa a possibilidade de impressdo de todas as paginas do
documento ou de impressao de paginas especificas.

Impressora
Nome |HP-Color-Laserjet-cp1515n - Propriedades... |
Status Impressora padrao
Tipo CUPS:HP-Color-Laserjet-cp1515n
Local
Comentdrio HP Color Laserjet cp1515n
Imprimir em um arquivo
Intervalo de impressao Copias
@ Todas as paginas NUmero de cépias 1| A
Paginas € ) )
1124',1 12‘; & Intercalar
opgées... | oK || cancelar | | Ajuda J

Figura 13: Caixa de didlogo para escolher impressora.

7.1. Imprimindo documentos em uma impressora “padrédo”

Para imprimir um documento a partir do BrOffice, por exemplo, clique em Arquivo = Imprimir, especifique o
intervalo de impressao, especifique o nimero de cdpias e, posteriormente, clique em OK.

7.2. Imprimindo documentos em uma impressora “ndo padrédo”

Para imprimir um documento a partir do BrOffice, por exemplo, clique em Arquivo = Imprimir, especifique o
nome da impressora, especifique o intervalo de impressao, especifique o nimero de cdpias e, posteriormente,
clique em OK.
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8. Digitalizando Documentos

No Linux Ubuntu, o Digitalizador Simples é um programa que permite a digitalizacdo de documentos. Para utilizar
este programa, acesse as seguintes opgdes do menu Aplicativos - Grdficos = Digitalizador Simples. A figura 14
mostra a tela incial do programa Digitalizador Simples.

Para iniciar o processo de digitalizacdo, insira o documento desejado no escaner e, posteriormente, clique no
botdo Digitalizar. Para documentos que possuem mais de uma pagina, refagca este procedimento para cada pagina
do documento. Para finalizar clique no botao Salvar.

® Aplicativos Locais Sistema 2
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Digitalizador simples

Documento Pagina Ajuda

& = pigitalizar ~ c /~ Recortar
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Figura 14: Caixa de didlogo para escolher impressora.

Para salvar um documento digitalizado, vocé deve informar os dados solicitados no figura 15. Estes dados sdo o
nome do arquivo, a pasta onde serd gravado este arquivo e o tipo de arquivo que devera ser armazenado. O
programa Digitalizador Simples salva arquivos nos tipos PDF, JPG e PNG. O quadro abaixo mostra os diferentes
tipos de arquivos que podem ser armazenados pelo programa Digitalizador Simples e apresenta orienta¢Oes para
a utilizacdo de cada um destes.

Quadro 1 - Caracteristicas para utilizagdo de formatos de arquivos digitalizados
Tipo_s de Caracteristicas
arquivos
PDF Utilize o formato PDF para salvar arquivos de textos.
JPG Utilize o formato JPG para salvar arquivos de imagens.
PNG Utilize o formato PNG para salvar arquivos de imagens em alta resolug&o.

A figura 16 mostra a tela do programa Digitalizador Simples, onde deve ser especificado o tipo de arquivo que sera
armazenado.
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Figura 15: Dados para armazenamento de um arquivo digitalizado.
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Figura 16: Tela com os tipos de arquivos suportados pelo programa Digitalizador Simples.
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